Srodowiskowy Dom Samopomocy

w Kobysewie / '
s o ys atacznik
03-304 Kobysewo, ul. Smotdziriska 8 : - q )
NIP 5892053510, Regon 383559390 do Zarzadzenia Nr 3/2026
tel. 58 304 41 21 Kierownika Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Kobysewie
z dnia 30 marca 2026 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 170.000,00 ZEOTYCH NETTO W
SRODOWISKOWYM DOMU SAMOPOMOCY W KOBYSEWIE

§1
Zasady ogolne

[. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 zlotych netto, zwanych dalej zamoéwieniami. w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Kobysewie, zwanym dalej SDS.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

) zachowania uczciwej konkurencji, rOwnego traktowania Wykonawcow i przejrzystosei,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow, w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielone sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych, okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy SDS. w zakresie
wjakim powierzono im czynnosci przy udzieleniu zamoOwienia — zapewniajacy
bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

5. Kierownik SDS lub upowazniona przez niego osoba, w uzasadnionych przypadkach, ma
prawo do podjecia decyzji o odstapieniu od stosowania Regulaminu, w szczegdlnosci
w przypadku udzielania zamowien osobom fizycznym zatrudnianym na podstawie umdw
cywilnoprawnych.

6. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 70 000
zlotych netto.

§ 2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik SDS szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu:
I) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug.
3. Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jedne;
z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych;



2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia, w okresie
poprzedzajacym moment szacowania zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego:

3) analizy cen ofertowych, zlozonych w postepowaniach, prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien, udzielonych przez innych zamawiajacych.
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu i1 zataczonych do nie;
dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe] wartosci
zamoOwienia sa w szczegolnosci:

1) odpowiedzi cenowe na zapytanie ofertowe od potencjalnych wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoOwienia, w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3
Wszczecie procedury
1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
pracownika SDS do Kierownika SDS lub upowaznionej przez niego osoby. Wzoér wniosku
stanow1 zatacznik nr 2 do Regulaminu.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) informacje (uzasadnienie), dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia;
3) szacunkowa wartos¢ zamowienia:
4) informacje o lacznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym.,
ustalonej np. na podstawie Planu zamowien publicznych:
5) proponowany sposob wyboru Wykonawcy.
3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez kierownika SDS lub upowazniona przez niego osobe.

§ 4
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia publicznego
o wartosci przekraczajacej 70 000 zlotych netto do kwoty ponizej 170 000 zlotych netto

1. Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza pracownik SDS, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP Zamawiajacego;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow droga elektroniczng lub pisemnie;



3) w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sie¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow, z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie BIP
Zamaw1ajacego.

2. Zapytanie ofertowe, ktorego wzor, stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu., powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy:
3) warunki realizacji zamowienia;

4) opis sposobu przygotowania oferty.

3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

4. Jezeli w odpowiedzi na rozestane zapytania ofertowe otrzymano tylko jedna oferte, uznaje
si¢ analize rynku za speiniona.

5. W przypadku udzielenia zamowienia, ktore moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych, o obiektywnym charakterze lub z przyczyn,
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, lub w przypadku udzielania zamoéwienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, zamdwienia udziela sie Wykonawcy
po przeprowadzeniu negocjacii.

6. W przypadku, gdy nie wplynie zadna oferta cenowa. Zamawiajacy zawiera umowe
z Wykonawca, ktory moze zrealizowa¢ zamowienie.

7. Po otrzymaniu ofert wyznaczony pracownik SDS zobowiazany jest do sporzadzenia
protokotu, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu.

8. Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia przechowywana.
jest u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje.

9. Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik SDS w Kobysewie lub upowazniona przez niego osoba.

10. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposob. o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, informacje
o udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ na stronie BIP Zamawiajacego niezwlocznie po
zawarciu umowy. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w ust. 1
pkt 2, informacje¢ o udzieleniu zaméwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy
Wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. Jezeli wyboru Wykonawcey
dokonano w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3. informacje o udzieleniu zamdwienia
przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy Wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe 1 zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.

[1. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko.
siedzibg albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 6

Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ztotych netto

T D O | s v s s mae

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku w celu oszacowania wartos$ci zaméwienia oraz
przygotowania si¢ do zamdéwienia publicznego

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

2. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia:

3. Informacj¢ dotyczacg ceny oferty uzyskano na podstawie - zapytania CENOWeLO
skierowanego do potencjalnych wykonawcéw*/wydrukdéw ze stron internetowych*/kopii
ofert/umoéw z innych postepowan z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamowienia* 1 uzyskano od:

Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy Oferowana cena netto

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:
N RO BB s i i z
5. Informacje uzyskano w dniach: ..........covevvvevivvviin,
6. Data ustalenia wartosci zZamoOwienia: ........ovveeeeuueeoeon.
7. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamOWIeNia: ... ....ooeeoeeeeeeoeeoeoeeeeeoeeoe
INOEALKE SPOTZRATIIAC . o civuv o v ascniinns vins 5355 mbnens s ie s
QO it et el s
*niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponize] kwoty
170 000 ztotych netto

T e N S o e e Bphee i e o Sl il o SLEw et S s Mol e
(miejscowosc. data)
WNIOSEK
0 dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej*
L, A I O R OWIBIEIE - - romsear s sh e b RS PR R i i L S v s oy sy e AP
2. Termin realizacji/wykonania ZamoOWICNIA: .......covvviiiiiiiierieeereresssssneeseeennn

3. Informacja (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WAFDSE TIBLIOY o, oo vonmensnss i snowsbinssbon 7l
5. Laczna wartos¢ zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym - ..................... ustalona
DADOGSIRWIR ..o reversaninibies s s I o
6. Proponowany SPOSOD WYDOTU WYKONAWCY .. ... ciaavvivssssassussesisssanosninsssvesssavsivssss
7. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:
L Tt T wois P T Pty v vise Viova SR G g PR VTS
e Tty B o s S e e e e RS TR A

Podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody ™

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(data 1 podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skreslic



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ztotych netto

L o e e D R ST TR SRR Do R S S

lllllllllllllllllllllllllllllllll

(adres 1 nazwa wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy:
Srodowiskowy Dom Samopomocy w siedziba w Kobysewie, ul. Smoldzinska 8, 83-304
Kobysewo, zaprasza do zlozenia oferty/udzialu w zapytaniu ofertowym w sprawie:

---------------------------------------------------------------

2. Opis przedmiotu zamowienia: ..................cceevvvvvvvceiieeeennnns
3. Termin realizacji zamowienia: oddnia ................... OB, v savis
4. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1) Oferte nalezy ztozyé¢:
a) w siedzibie Zamawiajacego lub
D) pOCZIn ClekTOnICHNg DA AATES .......osoheniosmnnct posssss
2) Termin ztozenia oferty:
Oferty nalezy ztozy¢ wterminiedodnia ....................... SR L
S. Opis sposobu przygotowania oferty:
Na kopercie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis: Zapytanie OfertOWe Na ....evveerenreeremiiiiieesseeaeeneneennns
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢ :
l) opatrzona pieczatka firmowa.
2) posiadac date sporzadzenia,
3) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
4) wartosc oferty: cena netto zi....... , podatek VAT......., cena brutto zt .............
5) podpisana przez oferenta.
6. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznosci ofert na podstawie nastepujacych kryteriow
Cena ofertowa - 100 %
7. Inne istotne postanowienia:

[) Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga byé przez Zamawiajacego
zmienione lub odwotane. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmiany ilosci zamawianych
czescl (zmniejszenie lub catkowitg rezygnacje).



Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawce.

3) Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie
z oferentami za pomoca poczty elektroniczne;.

4) O zamowienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy zaoferuja przedmiot zamowienia
zgodny z wymogami Zamawiajacego, okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5) Oferty nie spelniajace ktoéregokolwiek z wymagan zostana odrzucone.

6) Oferentowi nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

7) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wilasciwymi oferentami, w celu uzupekienia lub
doprecyzowania ofert.

8) Osoba uprawniong do kontaktéw z oferentami jest:

PAREEI ST, TSkl 24 EROMEP T 1.

Zatacznik:

- wzor formularza oferty

*niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych, dalej: RODO)
przystuguja Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwiazane z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez grodowiskowy Dom Samopomocy w Kobysewie.

L.

)

Administratorem danych osobowych jest Srodowiskowy Dom Samopomocy
z siedzibg w Kobysewie, ul. Smotdzifiska 8. sdskobysewo@kartuskipowiat.pl,

W §r0dowiskowym Domu Samopomocy w Kobysewie wyznaczony zostat Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod adresem email: Radostaw
Szycko email: szycko@interia.pl.

Dane osobowe przetwarzane sa zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwlazanym z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznegonr ....na .....................
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania.

Administrator nie zamierza przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe beda przechowywane na podstawie przepisOw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krécej niz
przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji,

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

Nie przystuguje Pani/Panu w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usunigcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych. o ktérym
mowa w art. 20 RODO oraz na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez
w formie profilowania.



Zatacznik Nr 1
do zapytania ofertowego

llllllllllllllllllllllllllllllllll

(miejscowosc 1 data)

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(nazwa 1 adres Zamawiajacego)
FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na zaproszenie do udziatu w zapytaniu ofertowym:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

1) Oferuj¢ wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamdwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia za kwote w wysokosci:

- A e 2L (BIOWIMEB.. cissssainmns 12 )
DURETIER WA e, D0 ssinsiiis e fisi’s § ¥ Ea A b 58 3845 zt
DIUIO: o5 ndivesss 28 (SHPWONES. i icmnosisnns )
2) Oswiadczam, 1z wykonam przedmiot zamdéwieniadodnia .....................
3) Oswiadczam, 1z zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

4) Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu

(podpis 1 piecze¢ Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢



Protokol

Zaltacznik Nr 4
do regulaminu udzielania zamowien

publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ztotych netto

zapytania ofertowego

1. W celu-udziclena ZamMOWIBTIIAL . ooieris csissnidaidngisssnanssits przeprowadzono zapytanie
ofertowe.

2. Wdniu ..........

zaproszono do udzialu w postepowaniu nize] wymienionych oferentow

poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste™ formularza zapytania ofertowego. ktory
stanow1 integralng ¢zes¢ niniejszej dokumentacji:

| § PR RTINSV ST 1 WL S ,

- LI ey ened Ml Bl e ok S i) ES s et 9, . ,

¢ 3 (WL cU b oo ¥ SN, T
3. Wiermmie do dnia .......oueal’. 40 800AZ: «..iviseon przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy|Cena netto  |Cena brutto Uwagi

4. Wybrano WyKONaWCe NI ....; NAZWA .. ...uieiirieernieresnnseeensesesnnnessencsssnns
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzysStnie]SZe]: ..oovuuuuieinneeeiie e e,

SOOI NI OBER 1 £ als st i s e i s £ 6 F 3

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

*niepotrzebne skresli¢

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(data 1 podpis osoby upowaznionej)




